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Konzervatérium, Tolstého 11, Bratislava

Dodatok €. 2 je prijaty v sulade a podla Casti X. ¢lanku 2 ods. 2 Organiza¢ného poriadku schvaleného,

vydaného a uc¢inného dra 28. novembra 2022 a prijatého internou smernicou ¢. 1/2022.

.1

Zmena a doplnenie Organizacného poriadku

Pedagogickd rada na svojom zasadnuti dnia 31. augusta 2023 prerokovala a schvalila zmeny
v organizacnej Strukture Konzervatéria, Tolstého 11, Bratislava. Organizaény poriadok prijaty
Internou smernicou €. 1/2022, Géinny odo dna 28. novembra 2022 (dalej aj ako ,Organizacny

poriadok®) sa meni a doplfia tymto Dodatkom &. 2 nasledovne:

1. Organizaény poriadok sa v &asti Il. ¢lanok 2 odsek 2 pism. b) meni a dopliia nasledovne:

Pévodné znenie:
Vychovno-vzdelavaci Usek:
Pedagogicki zamestnanci vykonavaju pracovnu ¢innost v kategorii:
e ucitel,
e korepetitor.
Pedagogicki zamestnanci vykonavaju Specializované ¢innosti v kariérovych poziciach:
e uvadzajuci pedagogicky zamestnanec,
e veduci oddelenia,
e triedny ucitel,
e vychovnad poradkyna,

o Skolska Speciadlna pedagogicka.

Meni sa a dopliia nasledovne:
Pedagogicki zamestnanci vykonavaju pracovnu ¢innost v kategorii:
e ucitel,
e korepetitor,
e Skolsky digitalny koordinator.
Pedagogicki zamestnanci vykonavaju Specializované ¢innosti v kariérovych poziciach:
e uvadzajuci pedagogicky zamestnanec,
e veduci oddelenia,
e triedny ucitel,

e vychovnd poradkyna,
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o Skolska Specidlna pedagogicka,

e supervizor.

Organizacny poriadok sa v Casti Il. ¢lanok 2 odsek 2 pism. c) meni nasledovne:

Povodné znenie:

Technicko-ekonomicky usek:

asistentka riaditelky Skoly — spravkyna registratury, projekty, rezervdacia koncertnej saly,
samostatnd pracovnicka pre personalistiku a mzdy,

uctovnicka (realizované dodavatelsky),

hospodarka skoly,

referentky Studijného oddelenia,

pracovnicky skolského notového archivu,

zvukovy technik — rezervacia koncertnej saly,

ladic klavirov,

technik bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci, technik poziarnej ochrany,

spravca a udrzba informacnych a komunikaénych technoldgii (realizované dodavatelsky),
skolnici, udrzbari, kurici,

upratovacky,

vratnici,

projektovy manazér,

poskytovatel poradenstva a sluzieb v oblasti ochrany osobnych Gdajov (GDPR) (realizované

dodavatelsky).

Meni sa nasledovne:

Technicko-ekonomicky usek:

asistentka riaditelky Skoly — spravkyna registratury, projekty, rezervacia koncertnej saly,
samostatnd pracovnicka pre personalistiku a mzdy,

uctovnicka (realizované dodavatelsky),

hospodarka skoly,

referentky Studijného oddelenia,

pracovnicky Skolského notového archivu,

zvukovy technik — rezervécia koncertnej saly,

ladic klavirov,
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e technik bezpecénosti a ochrany zdravia pri praci, technik poZiarnej ochrany,

e sprdvca a udrzba informacnych a komunikacnych technolégii (realizované dodavatelsky),

e skolnici, udrzbari, kurici,

e upratovacky,

e vratnici,

e poskytovatel poradenstva a sluZieb v oblasti ochrany osobnych Udajov (GDPR) (realizované

dodavatelsky).

Organizacny poriadok v casti IV. ¢ldnok 5 sa z dévodu rozdelenia hudobno-dramatického
oddelenia na dve oddelenia, zruSenia akordednového oddelenia ajeho spojenia s klavirnym

oddelenim a z dovodu zmeny nazvu oddelenia povinného klavira meni a doplia nasledovne:

P6vodné znenie:
Vnutornu Struktiru skoly predstavuje 13 samostatnych, avsak réznymi vazbami prepojenych
oddeleni. Oddeleniami Skoly su:
oddelenie spevu,
oddelenie hudobno-dramatické,
oddelenie slacikovych nastrojov,
oddelenie strunovych nastrojov,
oddelenie drevenych dychovych néstrojov,
oddelenie plechovych dychovych a bicich nastrojov,
oddelenie cirkevnej hudby,
oddelenie kompozi¢no-dirigentské a hudobno-teoretické,
oddelenie vSeobecno-vzdeldvacich predmetov,
oddelenie povinného klavira,
oddelenie klavirnej spoluprace,
klavirne oddelenie,

akordednové oddelenie.

Meni sa a dopliia nasledovne:
Vnutornu Struktdru Skoly predstavuje 13 samostatnych, avsak réznymi vazbami prepojenych
oddeleni. Oddeleniami skoly su:

oddelenie herectva a tanca,

oddelenie neoperného spevu,

oddelenie spevu,
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oddelenie kompozi¢no-dirigentské a hudobno-teoretické,

klavirne oddelenie,

oddelenie cirkevnej hudby,

oddelenie drevenych dychovych nastrojov,

oddelenie plechovych dychovych a bicich nastrojov,

oddelenie slacikovych nastrojov,

oddelenie strunovych néstrojov,

oddelenie klavirnej praxe,

oddelenie klavirnej spoluprace,

oddelenie vSeobecno-vzdelavacich predmetov.

4. V castilV.sazacl. 9 pridavajua ¢l. 10 a ¢l. 11 v zneni:

Cl. 10

Skolsky digitalny koordinator

Pracovnou naplriou Skolského digitalneho koordinatora je zabezpedovat:

poradenstvo aodbornd pomoc v oblasti zavadzania novych digitalnych metdéd do
vzdelavania,

spatnu vazbu pedagogickym zamestnancom skoly v uplatfiovani a vyuzivani digitalnych
metdd aforiem vychovy avzdeldvania a digitalnych prostriedkov vyuZivanych vo
vychove a vzdelavani,

vzdeldvanie v oblasti vyuZivania digitdlneho obsahu alebo foriem prace s digitdlnym
obsahom,

digitdlny material k vzdeldvacim Standardom vyucovacich predmetov alebo vzdeldvacich
oblasti,

pravidelnu informovanost o moZnostiach vyuZivania digitdlnych technoldgii vo vychove
a vzdeldvani a moZnostiach zabezpecenia kybernetickej bezpecnosti,

poradenstvo v ramci digitalnych technoldgii,

administraciu online testovani,

dostupnost externych vzdeldvacich zdrojov.
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Cl. 11

Supervizor

Supervizor vykonava riadiacu ¢innost na zaklade poverenia riaditelkou Skoly v tychto

oblastiach a v tomto rozsahu:

Oblast 1: Vychovné koncerty

v spoluprdci s vedenim Skoly zostavuje ponuku vychovnych koncertov,

v spoluprdci s vedenim skoly zabezpecuje publicitu vychovnych koncertov,

vedie komunikaciu so zadavatefom (poZiadavky, datum, miesto, ekonomické dopady),
zostavuje dramaturgiu podla poZiadaviek zadavatela a moZnosti Konzervatoria,
Tolstého 11, Bratislava,

komunikacne zabezpecuje pripravu koncertov s jednotlivymi pedagégmi

a telesami/Ziakmi skoly,

v spoluprdci s pedagdgmi Ziakov zodpoveda za kvalitu vykonu a vhodnu reprezentaciu
Skoly,

zabezpecuje konferovanie koncertov,

v spoluprdci s vedenim skoly zabezpecuje presuny Ziakov a hudobnych nastrojov,

v spoluprdci s vedenim Skoly informuje pedagogickych zamestnancov o neucasti Ziakov
na beznom vyucovani Skoly z dévodu Ucasti na organizovanom podujati,

vedie evidenciu koncertov do Statistiky Skoly,

vedie zakladnd ekonomicku evidenciu v spolupraci s vedenim Skoly a ekondmkou skoly,
pracuje s osobnymi Udajmi Ziakov a zamestnancov Skoly v rozsahu, ktory vyZaduje
konkrétny projekt vychovného koncertu,

ak to situacia a planovanie akcii vyZaduju, zdcéastiiuje sa na umeleckych radach

a poradach s vedenim Konzervatoria, Tolstého 11, Bratislava.

Oblast 2: Grantové systémy

v spoluprdci s vedenim skoly vyberd a koordinuje zapojenie Ziakov $koly do grantovych
schém,

v spoluprdci so Ziakmi a rodi¢mi administrativne zabezpecuje zodpovedajlice dokumenty
pozadované vyhlasovatelom vyzvy na predkladanie Ziadosti

v spoluprdci s vedenim skoly informuje Ziakov a pedagdgov o mozZnostiach zapojenia
sa/uchédzania sa o zapojenie,

v spolupraci s vedenim skoly informuje pedagogickych zamestnancov o Ucasti Ziakov

v konkrétnom grantovom programe a o jeho vysledku,
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vedie evidenciu grantov do Statistiky Skoly,

vedie zakladnu ekonomicku evidenciu v spolupraci s vedenim Skoly a ekonémkou Skoly
(v pripade participacie),

pracuje s osobnymi Gdajmi Ziakov a zamestnancov sSkoly v rozsahu, ktory vyZaduje
konkrétny projekt,

ak to situacia a planovanie akcii vyZaduju, zdcastiiuje sa na umeleckych radach

a poradach s vedenim Konzervatéria, Tolstého 11, Bratislava.

Oblast 3: Inovac¢né vzdelavanie (v pripade schvalenia akreditacie inovaéného vzdelavania)

v spoluprdci s vedenim Skoly zostavuje ponuku inovaéného vzdelavania,

v spoluprdci s vedenim Skoly zabezpecuje publicitu inovaéného vzdelavania,

vedie komunikaciu so Ziadatelom o inovacné vzdelavanie,

v spoluprdci s vedenim Skoly zabezpecuje persondlne obsadenie inovacného
vzdelavania,

vedie komunikaciu so Ziadatefom (poZiadavky, datum, miesto, ekonomické dopady),

vedie dokumentaciu inovacného vzdelavania.

Oblast 4: Vlastna supervizia pedagogického zamestnanca

zodpovedne vykondva zverené ulohy,

pracuje na vlastnom sebarozvoji v oblasti supervizie,

pri rozhodovani sa riadi etickym kddexom pedagogického zamestnanca a pracovnym
poriadkom Konzervatoria, Tolstého 11, Bratislava,

dba na dodrziavanie kultury a klimy vo zverenych projektoch,

dodrziava zasady mlcanlivosti,

podiela sa na rozvoji organizacie,

pocas spoluprace s externym prostredim vhodne reprezentuje skolu.

¢l 2

Zaverecné ustanovenia

Dodatok €. 2 je neoddelitelnou stcastou Organizaéného poriadku.

Ostatné ustanovenia Organiza¢ného poriadku ostavaju v platnosti a U¢innosti bezo zmien.

Dodatok €. 2 nadobuda platnost a ucinnost driom 1. septembra 2023.

Dodatok ¢. 2 je zverejneny pre zamestnancov Konzervatdria v elektronickej podobe v Skolskom

informacnom systéme EduPage a na webovom sidle skoly www.konzervatorium.sk. V listinnej

podobe je Dodatok €. 2 zverejneny nasledovne:
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a) prvy rovnopis (vytlacok €. 1) je uschovany u spravcu dokumentacie a to asistentky riaditelky
Konzervatoéria,

b) druhy rovnopis (vytlacok €. 2) je uschovany u Statutarneho organu — riaditelky Konzervatoéria,

c) vytlacok ¢. 3 predloZeny v zborovni v hlavnej budove skoly, Tolstého €. 11,

d) vytlacok ¢. 4 predloZeny v zborovni v budove Skoly, Mateja Belu ¢. 5,

e) vytlacok ¢. 5 predloZeny v zborovni v budove skoly, Konventna ¢. 4,

f) vytlacok €. 6 predlozeny na vratnici v budove Skoly, Tolstého €. 11.

Mgr. Dana Hajéssy, PhD.
V Bratislave dna 1. septembra 2023 riaditelka Skoly
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PRILOHA 1

Organizacna Struktura

Skolsky digitalny
koordinator

Referentky
Studijného oddelenia

Sprava a udrzba
IKT

Skolsky digitalny
koordinator

Samostaina

pracovnicka PaM N

Pracovnicky
hudobného archivu

Skolnidi,
widrZbari, kurici

Technik BOZP,
PO

Ladic klavirov

Upratovacky




